
国内设备采购流程 
 

 

 

 

采购人提出申请 

科技开发处 
审核 1500 元≤金额≤5 万

元，课题组自行采购 

金额大于 5 万元 

课题组长 
签字 

带购买合同，课
题组长签字 

带发票、报销单、
经课题组长签字 

科技开发处 
审核 

带采购申请表，
购买合同， 

课题组长签字 

科技开发处 
初审 

中心分管领
导审批 

审核通过 

审核通过 

是否政府采购 

是否需招标 

是 否 
委托政府采购中心招标 

从政府采购
网采购 否 

是否需招标 委托东方招标公司招标 

财务报销 

审核通过 

合同要求：包含品名、品牌、规格型号、数量、单价、总价、产地

、付款方式、交货地点、质量保证等信息。 

附：合同格式参见合同模板 

金额小于 1500 元，课

题组自行采购 

否 

是 

从政府采购网采购 

执行采购，带
合同、发票、报
销单、入库单 

未通过 

未通过 

未通过 


