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填表说明

1、凡单价或批量≥10万元的仪器设备，验收时填写此报告；
2、进口仪器设备，属国家法定商检的，必须进行商检；不属国家法定商检
的，如有外包装严重破损等情况，也要进行商检。
3、仪器设备到货，由最终用户在生产厂家安装调试人员到场的情况下，依据合同及装箱单对仪器设备进行开箱验收，对内外包装、外观及实物进行验收清点，并做好验收记录；
4、安装调试完毕，由使用部门技术人员和生产厂家的安装调试人员依据合同、技术协议及使用说明书的要求进行测试验收，必要时请有关专家或专业测试机构进行测试，并做好技术测试验收记录；
5、开箱验收及技术测试验收完毕，使用部门填写好本报告的一、二、三、四部分内容，向科技开发处申请最终验收；
6、科技开发处按照生态环境研究中心的有关规定，及时组织由使用部门负责人、项目负责人、技术专家、仪器设备使用人员等组成的验收小组进行最终验收，填写验收结论；
7、使用部门、科技开发处确认此报告后，使用部门办理资产建帐手续，并将本报告随购货合同、随机资料等交科技开发处存档；
8、本表各栏目可根据需要自行添加或扩充；
9、本表须用A4纸打印或用蓝色、黑色墨水钢笔填写，字迹工整、清晰。


一、仪器设备基本情况
	名称
	中文
	

	
	英文
	

	生产国
	
	品牌
	
	型号
	

	生产厂
	
	供货/代理商
	

	单价外币（元）
	
	单价人民币（元）
	

	总价外币（元）
	
	总价人民币（元）
	

	合同号
	

	出厂日期
	
	出厂编号
	

	到货日期
	
	安装日期
	

	安装地点
	      楼        房间
	负责人
	



二、开箱验收记录
	1，外观及数量等情况

	项目内容
	是
	否
	备注

	1）内外包装是否完好，无破损
	
	
	

	2）设备及附件外形是否无残损、碰伤
	
	
	

	3）设备及附件数量、规格型号是否与合同一致
	
	
	

	4）随机资料（如仪器设备说明书、操作规程、检修手册、产品合格证等）是否齐全
	
	
	

	2，主要附件及备件登记

	编号
	主要附件及备件名称
	数量

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3，所附软件、技术资料和说明书登记

	编号
	资料名称
	数量

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4，验收情况记录或说明

	


                                                            验收人签名：


三、技术验收记录（依据说明书测定仪器设备的性能和各项技术指标，填入下表或另附测试报告，说明测试结果是否达到合同要求。）
	1，技术指标测试记录表

	序号
	测试项目
	要求的技术指标
	测试结果
	是否达标

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2，测试验收情况记录表

	

                                               测试验收人签名：


四、验收结论
	1，验收意见



                  验收组长签字：                     年    月    日

	验收组成员
	姓名
	单位
	职称
	专业
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2，使用部门意见



                  负责人签字：                     年    月    日

	3，科技开发处意见



  科技处章                        负责人签字：        年    月    日



