生态环境研究中心

职工持因私护照因公出国登记备案表

	申请人姓名
	
	出生年月
	
	所在部门及职务
	

	拟去国家（地区）
	
	拟停留时间（起止日期）
	
	护照号及有效起止日期
	

	一、出国事由及工作计划（如本栏内容多可增加附页）：


	二、出国经费来源（如经费由外方支付也请做出说明）：
本人拟利用“                         ”课题经费（课题号：     ，经费余额：      ）支付出国访问（进修）相关费用。（如经费由外方支付，可以删掉以上内容另行说明）

	三、申请人承诺：

1、本人现已知晓并准确理解国家、中国科学院和生态环境研究中心有关经费使用、报销的法律和规章；

2、本人保证此次出国期间的相关开支符合国家、中国科学院和生态环境研究中心有关经费使用的财务规定和审计规定，如回国后因有关开支项目及票据不符合财务或审计规定而不能办理报销手续，则一切责任由本人自行承担。

承诺人（签名）：                                 年    月    日

	所在课题组意见：

                             负责人（签名）：                                 年    月    日

	所在部门意见：

                             负责人（签名）：                                 年    月    日

	人事部门审核意见：

                             经办人（签名）：                                 年    月    日

	中心分管领导意见：

负责人（签名）：                                  年    月    日


说明：1、因私出国按财务规定不能报销，如需报销请办理因公出国手续，具体事宜请咨询国际合作办公室；2、回国后，请到人事教育处登记； 3、本备案表一式三份，本人、课题组、人事教育处各一份。

申请人：（签名）

年    月    日
